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ISTRUZIONI DETTAGLIATE PER LA COMPILAZIONE DEL  

MODELLO DI RICHIESTA VISITE 

 

HEADER 

Inserisci il nome completo del Paese o dell’Organizzazione internazionale (ad es. NATO, UE, 

ecc.) dell’ospite. 

1. TYPE OF VISIT REQUEST 

Seleziona la casella appropriata per il tipo di richiesta di visita. 

Se è stata selezionata la casella “Emergenza”, completare la parte relativa alle osservazioni nel 

punto 16 della RFV per spiegarne i motivi. 

Se è stata selezionata la casella “Modifica”, inserire il numero di riferimento della RFV 

originale oggetto di rettifica. 

2. TYPE OF INFORMATION/MATERIAL OR SITE ACCESS 

Selezionare la casella appropriata per il tipo di informazione/materiale o accesso al sito. 

3. SUMMARY 

Questa sezione è impostata automaticamente su “1” (uno) come numero di siti e “1” (uno) come 

numero di visitatori e non è modificabile. Questi numeri si aggiorneranno automaticamente se 

si aggiungono ulteriori siti nell’Annex 1 o si aggiungono visitatori aggiuntivi nell’Annex 2. 

4. ADMINISTRATIVE DATA 

Da completare a cura dell’Autorità straniera/Ambasciata del Paese richiedente. 

5. REQUESTING GOVERNMENT AGENCY, ORGANIZATION OR INDUSTRIAL 

FACILITY 

Selezionare la casella appropriata (solo una casella). 

Indicare la denominazione completa e l’indirizzo, inclusi città, Stato, CAP ove applicabile, 

dell’Ente Governativo/Ditta richiedente. 

6. GOVERNMENT AGENCY(IES), ORGANISATION(S) OR INDUSTRIAL 

FACILITY(IES) TO BE VISITED 

Completare l’Annex 1 alla RFV per includere le informazioni su tutti i siti da visitare 

7. DATE OF VISIT 

Riportare la data o il periodo di tempo (data inizio-fine) della visita nel formato 

“giorno/mese/anno” (gg/mm/aaaa). 
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8. TYPE OF INITIATIVE 

Selezionare le caselle pertinenti. 

Government 

initiative 
Programma governativo 

Initiated by requesting 

agency or facility 

Su proposta dell’Ente 

governativo/Ditta richiedente 

Commercial 

initiative 

Programma 

commerciale/industriale 

By invitation of the 

facility to be visited 
Su invito dell’Ente oggetto di visita 

9. IS THE VISIT PERTINENT TO 

Selezionare le caselle pertinenti e specificare il nome del Programma/Progetto FMS etc. 

utilizzando esclusivamente le abbreviazioni di uso corrente.  

A specific equipment or weapon system Specifico Sistema d’arma o equipaggiamento 

Foreign military sales or export license Cessioni o licenze d’esportazione di materiale militare 

A programme or agreement Un Programma o Accordo 

A defence acquisition process Un Programma di acquisizione del comparto Difesa 

Other Altro 

10. SUBJECT TO BE DISCUSSED/ JUSTIFICATION/PURPOSE 

Fornire una breve descrizione dell’argomento, specificando la ragione della visita. Non usare 

sigle od abbreviazioni, non note comunemente. 

NOTA: 

1) Nel caso di una visita ricorrente, la nota dovrebbe iniziare con: “Visite ricorrenti”, seguita 

da elementi di dettaglio (ad esempio Visite ricorrenti per discutere ...). 

2) Si consiglia vivamente di ripetere l’argomento da discutere e/o la giustificazione della visita 

nella lingua del Paese di destinazione. 

3) Assicurarsi di descrivere l’argomento da discutere in modo da non rivelare alcuna 

informazione classificata poiché la RFV completata è considerata un documento non 

classificato 

11. ANTICIPATED HIGHEST LEVEL OF INFORMATION/MATERIAL OR SITE 

ACCESS TO BE INVOLVED 

Selezionare la casella appropriata per il livello massimo previsto di informazioni/materiale o 

accesso al sito da coinvolgere. 

Selezionare la casella “Other” se pertinente a un altro livello di informazioni / materiale o 

accesso al sito da coinvolgere, come NATO SECRET, ecc.. 

12. PARTICULARS OF VISITOR(S) 

Completare l’Annex 2 alla RFV per includere le informazioni su tutti i visitatori. Quando è 

presente più di un visitatore, se possibile, inserisci i nominativi in ordine alfabetico. 
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13. THE SECURITY OFFICER OF THE REQUESTING AGENCY, ORGANIZATION OR 

INDUSTRIAL FACILITY 

Da compilare a cura dell’incaricato alla Sicurezza dell’Ente/Ditta richiedente riportando il 

nome, l’indirizzo, il numero di telefono, l’indirizzo e-mail. 

14. CERTIFICATION OF SECURITY CLEARANCE LEVEL 

Da compilare a cura dell’Autorità Governativa certificatrice. 

NOTA per l’Autorità che certifica: 

1) riportare il nome, l’indirizzo, il numero di telefono, l’indirizzo e-mail; 

2) la certificazione dovrebbe includere firma e timbro, ove applicabile; 

3) se l’Autorità che certifica corrisponde con l’Autorità Nazionale per la Sicurezza richiedente 

vedere para 15. 

NOTA: i punti 14 e 15 della RFV possono essere compilati dal Funzionario competente 

dell’Ambasciata del Paese richiedente secondo le leggi, le politiche o le direttive nazionali. 

15. REQUESTING SECURITY AUTHORITY 

Da compilare a cura dell’Agenzia Nazionale di Sicurezza richiedente. 

NOTA per l’Autorità che certifica: 

1) riportare il nome, l’indirizzo, il numero di telefono, l’indirizzo e-mail; 

2) apporre data, firma e timbro, ove applicabile. 

16. REMARKS 

1) In caso di visita di emergenza, in questo campo della RFV è obbligatorio indicare i motivi. 

Come indicato sul documento MISWG n. 7, paragrafo 7.4, in questo campo della RFV 

devono essere riportate le indicazioni della persona informata dell’attività. 

2) Questo campo può essere utilizzato per riportare varie informazioni (ad es. Itinerario 

proposto, richiesta di hotel e/o trasporto, ecc.). 

3) Questo campo è disponibile anche per l’NSA/DSA ricevente per eventuali indicazioni (ad 

es. “Nessuna restrizione di sicurezza”, ecc.). 

4) Qualora sia richiesto un briefing particolare, devono essere indicati il tipo di briefing e la 

data in cui deve essere illustrato. 
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17. ANNEX 1 TO RFV FORM GOVERNMENT AGENCY(IES), ORGANIZATION(S) OR 

INDUSTRIAL FACILITY(IES) TO BE VISITED 

Selezionare la casella appropriata (solo una casella) per l’Agenzia Governativa, 

l’Organizzazione o l’Operatore economico da visitare. Ripetere l’operazione per ogni sito in cui 

ci si deve recare. 

Indicare la denominazione completa e l’indirizzo, inclusi città, Stato, CAP, dell’Ente 

Governativo/Ditta richiedente. 

NOTA: L’indicazione corretta del CAP (ZIP CODE) è molto importante in quanto possono 

esservi diversi stabilimenti della stessa ditta. 

Inserire il nome, l’e-mail e il numero di telefono del punto di contatto principale o della persona 

con cui sono stati fissati i dettagli per la visita. Inserire il nome, l’e-mail e il numero di telefono 

del Responsabile della sicurezza o del punto di contatto secondario. 

18. ANNEX 2 TO RFV FORM PARTICULARS OF VISITOR(S) 

Selezionare la casella appropriata (solo una casella) per il tipo di impiego del visitatore (ad es. 

Militare, Funzionario della Difesa, Governo, Dipendente/Contrattista presso Operatore 

economico, Impiegato presso un’Organizzazione internazionale (ad es. NATO, UE, ecc.); da 

ripetere per ogni visitatore. 

Surname: Cognome.  

Forenames: Nome (come da passaporto).  

Rank: inserire il grado del visitatore, se applicabile.  

DOB: inserire la data di nascita in cifre nel formato “giorno/mese/anno” (gg/mm/aaaa). 

POB: luogo di nascita (Città-Provincia / Stato-Paese).  

Nationality: inserire la nazionalità come da passaporto.  

Security clearance level: stato effettivo del nulla osta di sicurezza (ad es. TS, S, C). Indicare il 

nulla-osta NATO (CTS, NS, NC) se la visita è collegata ad informazioni della NATO e il nulla 

osta UE per le visite UE.  

PP/ID Number: inserire il numero del passaporto o il numero della carta di identità (se risulta 

essere un documento valido per l’ingresso in Italia).  

Position: inserire la posizione che il visitatore ricopre nell’Organizzazione (ad es. Direttore, 

product manager, ecc.) 



 

 

- A-10 - 

 

Company/Agency: inserire il nome dell’Agenzia Governativa, Organizzazione o Operatore 

economico rappresentata dal visitatore. 
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DETAILED INSTRUCTIONS FOR COMPLETION OF  

REQUEST FOR VISIT FORM 

 

HEADER 

Insert full country or international organization name (e.g. NATO, EU, etc.) of the host. 

1. TYPE OF VISIT REQUEST 

Select the appropriate checkbox for the type of visit request.  

If the Emergency checkbox is selected, complete the remarks portion in item 16 of the RFV Form 

to explain the reasons behind the emergency RFV. 

If the Amendment checkbox is selected, insert the reference number of the original RFV that the 

amendment is made to. 

2.  TYPE OF INFORMATION/MATERIAL OR SITE ACCESS 

Select the appropriate checkbox for the type of information/material or site access. 

3. SUMMARY 

Please note that this section is defaulted to “1” (one) as the number of sites and “1” (one) as 

the number of visitors, and is not editable. These numbers will update automatically if you add 

additional sites in Annex 1 or add additional visitors in Annex 2. 

4. ADMINISTRATIVE DATA 

To be completed by the requesting foreign authority/country’s embassy. 

5. REQUESTING GOVERNMENT AGENCY, ORGANIZATION OR INDUSTRIAL 

FACILITY 

Select the appropriate checkbox (only one box).  

Insert full name and postal address - including city, state, and zip code - of the requesting 

government agency/company as applicable 

6. GOVERNMENT AGENCY(IES), ORGANISATION(S) OR INDUSTRIAL 

FACILITY(IES) TO BE VISITED 

Complete Annex 1 to the RFV Form to include information on all of the sites to be visited. 

7. DATE OF VISIT 

Insert the date or period (start and end dates) of the visit by using numeral “day/month/year” 

(dd/mm/yyyy). 

8. TYPE OF INITIATIVE 

Select the appropriate checkboxes. 
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9. IS THE VISIT PERTINENT TO 

Select the appropriate checkboxes and specify the name of the FMS project/programme etc. by 

using commonly used abbreviations only.   

10. SUBJECT TO BE DISCUSSED/ JUSTIFICATION/PURPOSE 

Give a brief description of the subject motivating the visit. Please do not use uncommon 

abbreviations or acronyms.  

REMARKS:  

1) In case of a recurring visit, this item of the RFV Form should state "Recurring Visits" as the 

first words in the data element (e.g. Recurring Visits to discuss...).  

2) It is strongly advised to repeat the subject to be discussed and/or the justification of the visit 

in the language of the receiving country. 

3) Make sure to describe the subject to be discussed in a way that it does not reveal any classified 

information since the completed RFV is considered to be an unclassified document. 

11. ANTICIPATED HIGHEST LEVEL OF INFORMATION/MATERIAL OR SITE 

ACCESS TO BE INVOLVED 

Select the appropriate checkbox for the anticipated highest level of information/material or site 

access to be involved.  

Select the box “Other” if pertaining to another level of information/material or site access to be 

involved such as NATO SECRET, etc.  

12. PARTICULARS OF VISITOR(S) 

Complete Annex 2 to the RFV Form to include information on all of the visitors. When there is 

more than one visitor, enter the visitors’ names in alphabetic order if possible. 

13. THE SECURITY OFFICER OF THE REQUESTING AGENCY, ORGANIZATION OR 

INDUSTRIAL FACILITY 

To be completed by the security officer of the requesting agency/company. This item requires the 

name, address, telephone number and e-mail address of the security officer. 

14. CERTIFICATION OF SECURITY CLEARANCE LEVEL 

To be completed by Government certifying Authority. 

NOTE for the certifying authority:  

4) Insert name, address, telephone number, and e-mail address.  

5) Certification should include signature and stamp, as applicable.  

6) If the certifying authority corresponds with the requesting National Security Authority, see 

item 15. 
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REMARKS: Items 14 and 15 of the RFV Form may be completed by the appropriate official of 

the Embassy of the requesting country as per national legislations, policies or directives. 

15. REQUESTING SECURITY AUTHORITY 

To be completed by the requesting National Security Agency. 

NOTE for the certifying authority:  

7) Insert name, address, telephone number, and e-mail address.  

8) Insert signature, date and stamp, as applicable. 

16. REMARKS 

9) In case of an emergency visit, it is mandatory to give the reasons for the emergency visit in 

this field of the RFV Form. The particulars of the knowledgeable person, as per MISWG 

Document No.7, paragraph 7.4, must also be identified in this field of the RFV Form.  

10) This item can be used for inserting various information (e.g. proposed itinerary, 

request for hotel and/or transportation, etc.).  

11) This space is also available to the receiving NSA/DSA for other possible specifications 

(e.g., “no security restrictions”, etc.).  

12) In case a special briefing is required, the type of briefing and the date when the briefing 

will be given must be stated. 

17. ANNEX 1 TO RFV FORM GOVERNMENT AGENCY(IES), ORGANIZATION(S) OR 

INDUSTRIAL FACILITY(IES) TO BE VISITED 

Select the appropriate checkbox (only one box) for the government agency, organization or 

economic operator to be visited. Repeat for every site to be visited.  

Insert the full name and address - including city, state, and zip code - of the requesting 

government agency/company. 

REMARKS: the correct ZIP CODE (CAP in Italian) is extremely important since the same 

company can have several facilities.   

Insert the name, e-mail and telephone number of the main point of contact or the person with 

whom the details of the visit were agreed upon. Insert the name, e-mail and telephone number of 

the security officer or the secondary point of contact. 

18. ANNEX 2 TO RFV FORM PARTICULARS OF VISITOR(S) 

Select the appropriate checkbox (only one box) for the type of employment of the visitor (e.g. 

military, defence public servant, government, economic operator’s employee/contractor, 

international organization employee (e.g. NATO, EU, etc.). Repeat for every visitor.  

Surname: Family name.  
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Forenames: First name (as per passport).  

Rank: Insert the rank of the visitor if applicable.  

DOB: Insert date of birth by using numeral “day/month/year” (dd/mm/yyyy). 

POB: Place of birth (city-province/state-country).  

Nationality: Insert nationality as per passport.  

Security clearance level: Actual security clearance status (e.g. TS, S, C). Indicate NATO 

clearance (CTS, NS, NC) if the visit is related to NATO business and the EU clearance for EU 

related visits.  

PP/ID Number: Enter the passport number or identification card number (if the document is 

valid for entering Italy).  

Position: Insert the position the visitor holds in the organization (e.g., director, product manager, 

etc.)  

Company/Agency: Insert the name of the government agency, organization, or economic 

operator that the visitor represents. 

 


